
Plan.tec. ist führendes IT-Systemhaus rund um Großformatdruck für CAD, 
AEC und GIS. Mit Druck- Scan- und Kopiersystemen namhafter Hersteller 
und innovativen Softwarelösungen optimieren wir Druckprozesse unserer  
Kunden im technischen und grafischen Bereich. Mit rund 35 Mitarbeitern und 
unserem bundesweiten Netz eigener Servicestationen und strategischer  
Partnerschaften stellen wir zuverlässigen und schnellen Service vor Ort sicher. 

Plan.tec. GmbH & Co. KG
Steinriede 5
30827 Garbsen
Telefon 05131 - 4449-0
info@plantec.de
www.plantec.de

Wir brauchen Verstärkung und suchen Dich für unseren Standort in  
Garbsen bei Hannover als

Stellenausschreibung Vertriebsinnendienst 09-2024

Du hast eine kaufmännische Ausbildung, arbeitest gern in kleinen Teams?  
Du liebst die Herausforderung und planst, koordinierst und dokumentierst 
Vertriebsprojekte? Du kommunizierst gern mit Kunden, Lieferanten und  
Kolleg*innen? Dann bist du bei uns genau richtig:

Deine Aufgaben:

•	 Auftragsbearbeitung, Angebotserstellung und  
Lieferterminüberwachung

•	 Bearbeitung kundenspezifischer Anforderungen und  
Ausschreibungen

•	 Telefonische und schriftliche Betreuung unserer Kunden
•	 Erstellung von Rechnungen und Gutschriften
•	 Kostenbuchung und Pflege von Stammdaten
•	 Unterstützung in Social Media, eCommerce und bei Messen  

und Veranstaltungen

Dein Profil:

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit sowie  

technisches Verständnis
•	 Sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen
•	 Erfahrung im Vertriebsinnendienst
•	 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift von Vorteil

Wir bieten:

•	 Verantwortungsvolle und spannende Aufgaben in einem führenden  
Systemhaus

•	 Hansefit-Mitgliedschaft, Bikeleasing sowie eine Kaffee- und  
Wasser-Flatrate

•	 Flache Hierarchien und eine offene Arbeitsatmosphäre

Wenn diese Position Dein Interesse weckt, freuen wir uns auf Deine  
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellung per 
Email an bewerbung@plantec.de.

Beachte bitte auch unsere Datenschutzerklärung, die Du unter
https://www.plantec.de/datenschutz einsehen kannst.

Mitarbeiter|in Vertriebsinnendienst (m/w/d)


